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Ihr Office-Coach 

Erfolgreiche Unternehmer im Handwerk gönnen sich einen Office-Coach und sparen 

dadurch bis zu 12.000 Euro pro Jahr und Arbeitsplatz 
 

Es ist im Grunde eine einfache Rechnung, erklärt die Steinseifer-Seminar-Referentin und Office-

Coach Sabine Graf. Durch das Suchen von Unterlagen, Recherchieren nach verlegten Informatio-

nen oder langwieriges Durchforsten überfüllter E-Mail-Postkästen verlieren Sie am Arbeitsplatz bis 

zu 1 ½ Stunden täglich. Bei einem durchschnittlichen Stundensatz von 40 Euro und 200 Arbeitsta-

gen jährlich kommen Sie ganz schnell auf die stattliche Summe von 12.000 Euro. Geld, das nur aus 

einem einzigen Grund verschwendet wird: Es fehlt ein funktionierendes Ordnungssystem.  

 

Schreibtisch, PC, Schrank: Alles in bester Ordnung 

"Machen Sie Ordnung in Ihrem Büro und führen Sie eine clevere Struktur ein", erklärt Sabine Graf. 

Optimieren Sie mit Ihrer Büroorganisation gleichzeitig Ihre Schreibtische, die PC-Strukturen und 

die Büroschränke. Alle neuralgischen Punkte eines Büros, an denen wichtige Unterlagen stets griff-

bereit sein müssen, funktionieren anschließend nach einem einheitlichen System und folgen einer 

vorgegebenen, gemeinsamen Struktur. Dadurch bleibt nicht nur viel mehr Zeit für das Wesentliche. 

Auch die Einarbeitung neuer MitarbeiterInnen und die Krankheits- oder Urlaubsvertretungen wer-

den deutlich vereinfacht, weil jeder Mitarbeiter sein Büroorganisationssystem beherrscht. 

 

Mehr freie Kapazitäten, mehr Zeit für das Wesentliche im Büro 

Bis zu 20 % freie Kapazitäten hat Sabine Graf bei Ihren Kunden durch die Einführung Ihres Büro-

organisationssystems schon "freigeschaufelt". Wertvolle Arbeitszeit, die besser in lukrative Projekte 

als in überflüssiges Suchen investiert werden kann. Zusammen mit der Ersparnis von bis zu 25 % 

weniger Büromaterial ergeben sich für die Unternehmen ausschließlich Vorteile. Sowohl der Ein-

Mann-Betrieb als auch Mittelstand und Großunternehmen profitieren: Häufig kommt, wegen des 

Schwerpunkts im Operativen, die klare Verwaltungsstruktur zu kurz. "Dabei kann ich oft schon mit 

einem einzigen Tag vor Ort im Unternehmen eine deutliche Verbesserung herbeiführen", sagt Sabi-

ne Graf dazu. Und es funktioniert garantiert in jeder Branche. "Wer seinen Arbeitsplatz einmal  

organisiert hat, arbeitet sofort effizienter und viel gelassener", verspricht Sabine Graf. 

 

Die erste Beratung ist kostenfrei, der Nutzen dauerhaft 

Interessierten Unternehmen bietet Sabine Graf ein unverbindliches, kostenfreies Beratungsge-

spräch an, in dem sie ihr Büroorganisationssystem und ihre Arbeit als Office-Coach genauer vor-

stellt. "Ich brauche genau eine Stunde um Ihnen Ihre neue Büroorganisation vorzustellen", sagt 

Sabine Graf dazu.  

 

 

http://www.steinseifer.com/
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Wenn Sie mehr wissen wollen stellen mir hier Ihre Fragen.  

 

Honorarfrei bei Übernahme! 

Bitte geben Sie die Quelle an, schicken Sie uns ein Belegexemplar der Print-Ausgabe oder den 

Link der Veröffentlichung im Internet. 

 

 

Klaus Steinseifer 

Die Steinseifer-Seminare  
 

Ausführliche Informationen über unsere Qualifizierungsarbeit in der 

nachhaltigen und erfolgreichen Unternehmensführung finden Sie un-

ter www.steinseifer.com. Wenn Sie mit mir sprechen wollen, errei-

chen Sie mich unter meiner mobilen Telefonnummer +49 174 

2493577 oder per E-Mail unter 

Klaus.Steinseifer@steinseifer.com. 

 

Bilder in einer 300dpi-Auflösung stellen wir Ihnen gerne zur Verfügung. 

 

Alle unsere Tipps des Monats finden Sie hier: 

www.steinseifer.com/tipp-des-monats/archiv 

 

 

 Schenken Sie Ihren Leserinnen und Lesern 

einen Qualifizierungsgutschein! 
 

Wir stellen Ihnen einen Premiumgutschein für Ihre Leserinnen und Leser zur Verfügung und 

geben Ihnen damit die Möglichkeit die Steinseifer-Qualifizierungen unter Ihrem Logo zum 

Sonderpreis anzubieten. 
 

Kurze Wege zu Ihren Informationen und dem kostenlosen UnternehmensCheck, den wir 

Ihnen auch mit Ihrem Logo zur Verfügung stellen:  
 

Klaus Steinseifer DIREKT und ohne Umwege: 0174  2493577. 
 

Sprechen Sie mit unseren SeminarteilnehmerInnen! 
 

 

Sie wollen sich vorher selbst von der Qualität unserer Seminare und dem Nutzen für die Se-

minarteilnehmerInnen überzeugen? Wir laden Sie zur Seminarteilnahme ein! Unsere Semi-

narhotels, Hotel Ochsen in Höfen an der Enz (Schwarzwald], Hotel Rhön Garden in 

Poppenhausen-Wasserkuppe (Rhön), erwarten Sie. Die Teilnahme in unseren offe-

nen Seminarveranstaltungen ist  für Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Redakti-

onen kostenlos. 
 

   

Hotel Ochsen Hotel Rhön Garden  
 

Ihre Termine finden Sie in unserem Seminarkalender, der diesem Newsletter beiliegt. 

 

 

mailto:Klaus.Steinseifersteinseifer.com?subject=Tipp%20des%20Monats%20Dezember%202011%20|%20Ihr%20Office-Coach
http://www.steinseifer.com/
mailto:Klaus.Steinseifer@steinseifer.com
http://www.steinseifer.com/tipp-des-monats/archiv/index.html
http://www.steinseifer.com/referenzen.html
http://www.steinseifer.com/referenzen.html
http://www.ochsen-hoefen.de/
http://www.rhoen-garden.de/
http://www.rhoen-garden.de/
http://www.rhoen-garden.de/
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 Ihre Fachautoren im Handwerk 
 

Das Autorenwissen für die strategische, strukturelle und erfolgreiche Unternehmensführung 

im Handwerk! Begeisterte Leser Ihrer Publikationen! 
 

Für den Nutzen Ihrer Fachpublikationen sind unsere Autoren mit ihrem Expertenwissen für 

Sie da. 
 

Unsere Fachautoren-Artikel aus unserem Fachartikel-Archiv stehen Ihnen honorar-

frei zur Verfügung! 
 

Fachautoren Handwerk | Artikel-Archiv 

 

 

 Neues und Aktuelles  

Die aktuellsten Neuigkeiten 

 

11. November 2011 

Der Erfolgsfaktor! 

Marketing im Handwerk 

Ein Intensiv-Workshop für die i-Club-Mitglieder von hansgrohe 

 

7. November 2011 

Das Qualifizierungssiegel der Steinseifer-Seminare 

für Winfried Schultis aus Waldkirch 

 

5. November 2011 

Verkaufen im Handwerk  

Ein Verkaufstraining der besonderen Art! 

 

22. Oktober 2011 

Der Workshop Management im Handwerk | Planung 

Mit einem perfekten Jahreszielplan in ein erfolgreiches Jahr! 

 

8. Oktober 2011  

Das Projekt bei Ihrem Kunden, der Erfolgsmotor in Ihrem Unternehmen! 

Das Seminar "Profitables Projektmanagement" 

 

 

 Die Presse-Lounge  

Die aktuellsten Presseberichte  

 

Oktober 2011 

Erfolgreiche Seminarteilnehmerin in der Presse 

Wie Sie Eindruck schinden 

handwerk magazin 

 

 

 Was wünschen Sie sich von uns? 
 

Ihr kostenloser UnternehmensCheck | Kontakt | Termine    
 

Seminare, Workshops, Coachings | Vorträge | Beratungen  
 

Kundenstimmen | Unsere Partner  
 

Ihr persönliches Informationsbuch "Qualifizierungen im Handwerk" als PDF 

 

 

 

http://www.steinseifer.com/presse/fachautoren-handwerk/index.html
http://www.steinseifer.com/tipp-des-monats/archiv/index.html
http://www.steinseifer.com/news/news.php
http://www.steinseifer.com/news/news.php
http://www.steinseifer.com/news/index.html
http://www.steinseifer.com/news/index.html
http://www.steinseifer.com/news/index.html
http://www.steinseifer.com/news/index.html
http://www.steinseifer.com/news/index.html
http://www.steinseifer.com/presse/presse.html
http://www.steinseifer.com/presse/index.html
http://www.steinseifer.com/unternehmenscheck/index.html
http://www.steinseifer.com/anfrage/index.html
http://www.steinseifer.com/seminare/termine/index.html
http://www.steinseifer.com/seminare/index.html
http://www.steinseifer.com/vortraege/index.html
http://www.steinseifer.com/beratungen/index.html
http://www.steinseifer.com/referenzen.html
http://www.steinseifer.com/partner.html
http://www.steinseifer.com/anfrage/gesamtinformationen/index.html
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Wenn Ihnen dieser kostenlose Service gefällt, freuen wir uns auf eine Antwort von Ihnen. Sie 

haben einen besonderen Wunsch zu einem bestimmten Thema in der Unternehmensführung? 

Schreiben Sie uns! Unser Experten-Team wird sich darum kümmern und wir werden dieses 

Thema kurzfristig behandeln. 
 

Wunschthema  

 

Schicken Sie bitte unsere Informationen an Ihre Geschäftspartner, Ihre Freunde und Ihre 

Bekannten weiter.   
 

Empfehlen  

 

Möchten Sie unseren Newsletter abbestellen? 
 

Abmelden  
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Klaus Steinseifer 

Die Steinseifer-Seminare 

Bahnhofstraße 47 
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E-Mail: Klaus.Steinseifer@steinseifer.com 

Internet: www.steinseifer.com 
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http://www.steinseifer.com/tipp-des-monats/themenwunsch/index.html
http://www.steinseifer.com/empfehlung.html
http://www.steinseifer.com/anfrage/newsletter/austragen/index.html

