INFOTAKT information design

Seminare und Workshops
zu Content Management und XML

Seminarprogramm 2007

XML fur Autoren und Redakteure 8.-9.5.2007

Dokumentation mit Arbortext Editor 12.-13.6.2007

XML fur Entscheidungstrager 13.-14.11.2007

Das bietet INFOTAKT

INFOTAKT information design bietet Bera-
tung, Projektleitung, Schulung, Coaching
und Realisierung im Bereich Content Mana-
gement und Electronic Publishing.

Informationen intelligent strukturieren:
Damit elektronische Daten vielféltigen Anfor-
derungen gewachsen sind — neue Publikati-
onsformen, neue Medien, neue Kundenkrei-
se, neue Verwendungsweisen —, muss auch
ihr Informationsgehalt elektronisch erschlos-
sen und damit vielseitig verwertbar gemacht
werden: durch konsistente Organisation und
Struktur, durch tragfahige Konzepte ("single
source, multiple use"), durch flexible Stan-
dards wie XML.

Informationen effizient verarbeiten: Und
damit die Fachleute lhrer Informationen sich
von der Erstellung Uber die Bearbeitung bis
zur Publikation oder Lieferung auf das We-
sentliche, namlich die Inhalte konzentrieren
kbnnen, missen sie durch moderne
Workflow-Mechanismen unterstiitzt werden,
die die Organisation erleichtern, ohne dabei
starre Bahnen vorzugeben.

INFOTAKT unterstutzt Sie bei der Erneue-
rung und beim Ausbau lhrer Informations-
strukturen und -prozesse und begleitet Sie
von der Planung bis zur Realisierung mit
Beratung, Schulung und Umsetzung.

Seminarkonzept

INFOTAKT bietet Seminare und Workshops
zu Themen des Content Management an
und legt dabei Wert auf Praxisndhe, indivi-
duelle Betreuung und mal3geschneiderte
Ausbildung:

v" Praxisbezogenheit: Basis fiir die Semi-
narinhalte von INFOTAKT ist die Pro-
jekterfahrung. Praktische Anwendungs-
beispiele spielen in den Seminaren eine
zentrale Rolle.

v Individuelle Betreuung: Die Teilneh-
merzahl ist bei offenen Seminaren auf
maximal sechs beschrankt, um eine
maoglichst individuelle Betreuung bieten
zu kbnnen.

v' Malgeschneidertes Programm: Ne-
ben Offenen Seminaren bietet INFO-
TAKT gezielte, auf Ihre spezifischen An-
forderungen ausgerichtete Firmensemi-
nare an, die individuell abgestimmt wer-
den (Beispiele Seite 3).
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OFFENE SEMINARE

XML FUR AUTOREN UND REDAKTEURE

Ziel

Inhalt

Dieses Seminar richtet sich an Autoren, Lektoren und Redakteure in Verlagen, Industrie (Techni-
sche Dokumentation), Institutionen und anderen Bereichen, die zukiinftig Dokumente in XML erstel-
len oder der Dokumentation zuarbeiten. Sie erhalten ein fundiertes Grundwissen Uber XML und
sind nach dem Seminar in der Lage, XML-Dokumente zu erfassen und deren Struktur zu verste-
hen, XML-Bauplane (DTDs / XML-Schemas) zu lesen und fir lhre Dokumentation anzuwenden,
sowie Anforderungen an solche Bauplane zu formulieren. Sie wissen, was "hinter den Kulissen", z.
B. im Publikationsprozess, mit den Daten geschieht und worauf daher bei der Dokumentation zu
achten ist.

\

Prinzipien der Dokumentation in XML: Single Source — Multiple Use, medienneutrale Daten-
haltung, Trennung von Inhalt und Darstellung (Layout), Modularisierung

Sprachbestandteile von XML: Elemente, Attribute, Entities

XML-Baupléne lesen und verstehen: DTD (Document Type Definition), XML-Schema
Redaktionelle Arbeit in XML: Verwendung von XML-Editoren

Wie geht es weiter? Empfehlungen fiir den Dokumentationsbetrieb
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Methode

In diesem Seminar werden neben der konzeptionellen Einfihrung zu jedem Thema praktische Bei-
spiele und Ubungen durchgefiihrt. Hardware und Software werden bereitgestellt.

Folgende Werkzeuge werden beispielhaft verwendet: Arbortext Editor und XMetal (fir die Doku-
mentation in XML), Near & Far Designer und XMLSpy (zum Lesen von DTDs und XML-Schemas).

Um individuelle Betreuung zu ermdglichen, ist die Teilnehmerzahl auf maximal sechs beschrankt.

Voraussetzung

Es werden keine XML-Kenntnisse vorausgesetzt.

Konditionen

W wWw.

Dauer 2 Tage
Kosten 920 €

Termine 8.-9.5.2007
Erster Tag 10 — 17 Uhr, zweiter Tag 9 — 16 Uhr
Weitere Termine auf Anfrage, auch als Firmenseminare vor Ort oder in Wirzburg

Ort Dorint Hotel Wirzburg. Das Hotel bietet fir Seminarteilnehmer verginstigte Zimmer-
preise an. Wenn Sie eine Zimmerreservierung wiinschen, geben Sie dies bitte bei der
Seminaranmeldung an. Die Reservierung erfolgt tiber INFOTAKT.
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DOKUMENTATION MIT ARBORTEXT EDITOR

Ziel

Dieses Seminar richtet sich an Autoren und Redakteure, die zukinftig mit dem Arbortext Editor
(friher ,Epic Editor") arbeiten. Sie sind nach dem Seminar in der Lage, SGML/XML-Dokumente mit
dem Editor zu erstellen und zu bearbeiten.

Inhalt

v' Erstellen eines XML-Dokuments: Markup (Elemente) und Attribute einfligen, andern und 16-
schen

v' Korrektur eines XML-Dokuments: Priifung und schrittweise Korrektur eines invaliden Doku-
ments im Editor

v' Spezielle Textstrukturen erstellen: Grafiken einbinden, Verweise setzen, Tabellen erstellen

v" Modularisierung und Textbausteine: Datei-Module (Datei-Entities) erstellen und einbinden,
Textbausteine (Text-Entities) definieren und anwenden

v Besondere Funktionen: Anderungen kennzeichnen, Dokumentversionen vergleichen, Recht-
schreibpriifung

Methode
In diesem Seminar werden zu jedem Thema praktische Beispiele und Ubungen durchgefiihrt. Hard-

ware und Software werden bereitgestellt.

Um individuelle Betreuung zu ermdglichen, ist die Teilnehmerzahl auf maximal sechs beschrankt.
Voraussetzung

Es werden XML-Kenntnisse vorausgesetzt, die den Inhalten des Seminars , XML fir Autoren und
Redakteure” entsprechen. Wenn Sie unsicher sind, ob Ihre Vorkenntnisse ausreichen, beraten wir
Sie gerne individuell.

Konditionen
Dauer 2 Tage
Kosten 920 €
Termine  12.-13.6.2007

Erster Tag jeweils 10 — 17 Uhr, zweiter Tag 9 — 16 Uhr

Weitere Termine sind auf Anfrage mdglich, auch als Firmenseminare vor Ort oder in
Wirzburg.

Ort Dorint Hotel Wirzburg. Das Hotel bietet fir Seminarteilnehmer verginstigte Zimmer-
preise an. Wenn Sie eine Zimmerreservierung wiinschen, geben Sie dies bitte bei der
Seminaranmeldung an. Die Reservierung erfolgt tber INFOTAKT.
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XML FUR ENTSCHEIDUNGSTRAGER

Ziel

Inhalt

Dieses Seminar richtet sich an Entscheidungstrager in Fachabteilungen (Redaktion, Lektorat, Her-
stellung) von Verlagen, der Industrie, Institutionen etc. Es bietet einen kompakten Uberblick (iber
Konzepte und Potenziale von XML fir die Dokumentation, etwa fur Verlagspublikationen (z. B. Le-
xika, juristische Texte), technische Dokumentation, interne Firmendokumentation. Den Teilnehmern
wird die Entscheidung ermdglicht, ob und in welchen Bereichen der Einsatz von XML fir sie sinnvoll
ist.

Ausgangspunkt: Situation und Zielsetzung
XML in Kirze: Eigenschaften, Vorteile, Einsatzmoglichkeiten fiir Dokumentation
Ist- und Soll-Zustand: Daten- und Anforderungsanalyse
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Konzepte und Szenarios: Single Source — Multiple Use, Verweise, Suchmechanismen,
Migrationsstrategien, Mehrsprachigkeit, Dokumentvarianten (z.B. medien- und produktspezifii-
sche Varianten), Technische Daten und Fakten in Dokumenten

v' XML-Editoren, Content-Management-Systeme: Funktionale Entscheidungskriterien fur die
Applikations- und Systemauswahl

v" Entscheidung und Durchfiihrung: Losungsvarianten und Zwischenschritte, Hindernisse und
Risiken

Methode

Ausgangspunkt der einzelnen Themen sind Beispielszenarios aus realen Projekten, von denen all-
gemeinglltige Regeln abgeleitet werden. Zur Veranschaulichung (Dokumentation mit XML, Publi-
kation) werden Beispiele am PC demonstriert, zudem wird Software gezeigt, die fiir XML eingesetzt
wird.

Um auf individuelle Fragen eingehen zu kénnen, ist die Teilnehmerzahl auf maximal sechs be-
schrankt.

Voraussetzung

Es werden keine XML-Kenntnisse vorausgesetzt.

Konditionen

W wWw.

Dauer 2 Tage
Kosten 920 €

Termine  13.-14.11.2007
Erster Tag 10 — 17 Uhr, zweiter Tag 9 — 16 Uhr

Weitere Termine auf Anfrage, auch als Firmenseminare vor Ort oder in Wiirzburg

Ort Dorint Hotel Wiirzburg. Das Hotel bietet fiir Seminarteilnehmer vergiinstigte Zimmer-
preise an. Wenn Sie eine Zimmerreservierung wiinschen, geben Sie dies bitte bei der
Seminaranmeldung an. Die Reservierung erfolgt tiber INFOTAKT.
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FIRMENSEMINARE

Wenn Sie das Ziel schon klar vor Augen haben, sind individuelle Workshops meist effizienter als
Standardseminare. In diesem Fall stimmt INFOTAKT mit Ihnen ein gezieltes Ausbildungspro-
gramm ab. Der Inhalt richtet sich nach der jeweiligen Situation (Art der Dokumente, Rahmenbe-
dingungen) und Zielsetzung (Produkte, Medien, Zielgruppen der Dokumentation) und wird indivi-
duell mit Ihnen festgelegt.

Hier einige Themenbeispiele:

v Einsatz von XML — ja/nein? Analyse der Ist-Situation, Bewertung des Einsatzes von
XML, Empfehlung fiir die weitere Vorgehensweise

v' Datenstrukturierung mit XML. Einfihrung in das DTD- oder Schema-Design, gemein-
samer Entwurf der DTDs/Schemas fiir lhre Dokumenttypen, bei Bedarf Coaching bei
der Weiterentwicklung in Ihrem Haus

v" Migration von Altdaten

v" Nutzung von Standard-DTDs und -XML-Schemas fiir bestimmte Branchen und An-
wendungsbereiche, z.B. BMEcat fiir Kataloge; DocBook fur Dokumente; ATA (Flug-
zeugindustrie); CALS- und HTML-Tabellenmodell etc.

KONDITIONEN FUR FIRMENSEMINARE

Individuelle Workshops kdnnen wahlweise vor Ort als Inhouse-Schulungen oder in Seminarrau-
men in Wirzburg durchgefihrt werden. Termine werden nach Absprache vereinbart.

Der Grundpreis fur individuelle Workshops betragt 1.000 € pro Tag zzgl. MwSt. (unabhéngig von
der Teilnehmerzahl). Bei Inhouse-Workshops kommen Reise- und Ubernachtungskosten fiir den
Seminarleiter hinzu, bei Workshops in Wirzburg die Unkosten fur Seminarraume und Verpfle-
gung der Teilnehmer. Je nach Anforderungen fallen neben den Seminartagen Vor- und Nachbe-
reitungszeiten an (Dokumentanalyse, Vorbereitung individueller Beispiele, Ubungen und Pro-
gramme etc.), die gesondert berechnet werden.

Das Gesamtpaket des Workshops stimmen wir individuell mit Ihnen ab und erstellen ein Angebot
mit einer detaillierten Beschreibung aller Leistungen, Aufwande, Konditionen und Termine.

www.infotakt.de Tel 0931-27049776
training@infotakt.de Fax 0931-27049576 51/6



INFOTAKT information design

ALLGEMEINE KONDITIONEN

Anmeldung

Sie kdnnen sich online, per Fax oder Brief zu einem Standardseminar anmelden und er-
halten eine schriftliche Anmeldebestéatigung.

Zur Online-Anmeldung flllen Sie bitte die Anmeldemaske unter der Web-Adresse
http://Aww.infotakt.de/anmeldung.htm aus. Zur Anmeldung per Fax oder Brief benutzen
Sie bitte das beiliegende Anmeldeformular.

Kursgebuhren fir Standardseminare
Die Kursgebiihren fur Standardseminare gelten pro Teilnehmer. Hinzu kommt die gesetz-
liche Mehrwertsteuer. Die Seminargebiihren schliel3en Pausengetranke und Mittagessen
sowie die Seminarunterlagen ein.

Stornierung
Die Anmeldung gilt nach Erhalt der Anmeldebestétigung als verbindlich. Bei einer Stornie-
rung bis spatestens acht Tage vor Seminarbeginn wird eine Stornogebuhr von 100 € er-
hoben. Bei einem kurzfristigeren Ricktritt wird die volle Teilnahmegebuhr berechnet.

Veranstaltungsausfall

INFOTAKT behélt sich die Absage von Seminaren aus unvorhergesehenen Griinden vor.
In diesen Fall wird die Teilnahmegebihr zurlickerstattet.

Weitere Informationen

Wenn Sie Fragen zu Seminarprogramm und -inhalten haben, rufen Sie an oder schreiben
Sie uns per E-Mail, Fax oder Brief. Wir beraten Sie gerne individuell.

INFOTAKT information design www.infotakt.de

Ulrike Schafer Tel. +49 (0931) 27 04 97 76

Barbarastral3e 32 Fax +49 (0931) 27 04 95 76

D-97074 Wirzburg E-Mail: training@infotakt.de
www.infotakt.de Tel 0931-27049776
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