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1 Gegenstand und Zielstellung
(1) Geltungsbereich

a) Mit dieser Richtlinie wird der Ordnungsrahmen fiir den Einsatz eines elekt-
ronischen Dokumenten-Management-Systems der Bestellvorgange des
Einkaufs von Sachgutern und Dienstleistungen bestimmt.

b) Die Richtlinie gilt nicht fir den Einsatz elektronischer Dokumentenmanage-
mentsysteme anderer Zweckbestimmung unabhangig von einer moglichen
identischen Hard- und Softwarebasis.

(2) Gegenstand

a) Der Gegenstand dieser Richtlinie besteht in den notwendigen organisatori-
schen und technischen Festlegungen fir die Ordnungsmaigkeit bei der
Vorhaltung ein- und ausgehender Handelsbriefe sowie weiterer buchhal-
tungsrelevanter Dokumente fir alle Geschaftsvorfalle des Einkaufs von
Sachgutern und Dienstleistungen in elektronischer Form entsprechend den
»Grundsatzen ordnungsmafiger DV-gestitzter Buchfliihrungssyste-
me“(GoBS).

b) Entsprechend den GoBS enthalt diese Richtlinie Kapitel L

1. zur “sachlogischen Ldsung” der Anforderungen an die elektronische Ar-
chivierung von Einkaufsdokumenten (Kapitel 4) enthaltend die organi-
satorischen Festlegungen unter Bezugnahme auf die Anforderungen
der GoBS. Soweit sachlogische Anforderungen technisch erflllt werden,
wird auf die zutreffende Passage verwiesen.

2. zur “programmtechnischen Lésung” (Kapitel 5) enthaltend die Festle-
gungen zur Architektur, den Schnittstellen, Komponenten und der Kon-
figuration sowie zur technischen Umsetzung der Dokumenteingabe.

3. zur ,Erhaltung der Programme-Identitat und der Datenintegritat* (Kapitel
6) enthaltend die organisatorischen und technischen Festlegungen zu
den Themen Programmaktualisierung, Customizing, Programmtests,
Redundanz, Behandlung der Worm-Speicher, und Manipulationssicher-
heit.

4. zu ,Datensicherheit und Zugriffschutz® (Kapitel 7) enthaltend die Sicher-
heits-Festlegungen zu den Themen Benutzerverwaltung, Datensiche-
rung, Datenschutz, Formate sowie das Migrationskonzept.

5. zum ,Betriebskonzept® (Kapitel 8) enthaltend die erforderlichen Festle-
gungen zu den Themen DMS-Administration und Systemmanagement,
Namenskonventionen, Supportsystem, Wartung, Infrastruktur und
Hausservice .

6. zur Handhabung dieser Verfahrensrichtlinie bzgl. Fortschreibung und
Prifung (Kapitel 9).

(3) Ziel
Die Umsetzung der Regelungen dieser Richtlinie hat die

a) Ordnungsmaligkeit entsprechend den GoBS beim Betrieb des elektroni-
schen DMS fir den Einkauf sicherzustellen.

"In diesen Kapiteln sind die Anforderungen, die sich aus gesetzlichen Vorschriften ergeben
und die MaBnahmen bzw. Funktionen des DMS zur Abdeckung der Anforderungen erkenn-
bar gegeniibergestellt.

Die verwendeten Abkiirzungen bedeuten: CI = Coded Information, DMS = elektronisches
Dokumenten-Management-System, <DMS-SW> = DMS-Software, <ERP-System> = Kom-
plexe kaufménnische Software, <ERP-MW> = Modul Materialwirtschaft dieses Systems,
NCI = Non Coded Information, <OE-Einkauf> = Organisationseinheit Einkauf des Unter-
nehmens, VOI = Verband Optischen Informationssysteme e.V.



